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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO
INSTITUTO FLORENCE DE ENSINO SUPERIOR - IFES

Dispoe sobre as normas atinentes as
atividades complementares da Faculdade

Florence.

Art. 1°. As Atividades Complementares compreendem atividades de ensino,
pesquisa, extensao e representacao estudandil, cuja finalidade é enriquecer o
processo de ensino-aprendizagem, com énfase especialmente na formagao social
do discente, englobando as atividades descritas no quadro anexado, parte

integrante dessa norma.

§1°. Para fins deste regulamento, consideram-se Estudos Independentes aqueles
a serem ajustados entre o aluno e a coordenagao do curso de graduagao,
oferecidos em todos os periodos letivos, constando de pesquisas, cursos e
servigos de extensao, seminarios, simpdsios, congressos, conferéncias, monitoria,

iniciacao cientifica e disciplinas nao previstas no curriculo pleno.

§2°. As atividades complementares, regidas por normas que disciplinam a oferta,
o funcionamento e o registro de atividades inerentes a parte flexivel dos cursos
de graduagao desta IES, tendo por finalidade propiciar aos discentes a
oportunidade de buscar, em consonancia com o curriculo pleno do curso, uma
trajetoria autonoma e particular com contetdos extracurriculares que lhe

permitam enriquecer os conhecimentos adquiridos ao longo do curso.

§3° As atividades complementares compreenderao atividades nao abrangidas
diretamente nas praticas pedagogicas previstas no desenvolvimento regular das

disciplinas dos cursos.

Art. 2°. O aluno devera integralizar em seu curriculo a carga hordria de 200

(duzentas) horas destinadas as Atividades Complementares, com
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aproveitamento por equivaléncia das atividades contidas no anexo a este

regulamento.

§1°. Fica estabelecido o prazo de 1 (um) ano, a contar da vigéncia deste
regulamento, para que todos os cursos de graduacdo da IES procedam a
adaptacdo de suas respectivas estruturas curriculares ao formato e quantitativo

de atividades complementares ora disposto.

§2¢. Para integral aproveitamento das atividades complementares, é obrigatorio
o cumprimento de, no minimo 100 (cem) horas internas, compreendendo-se estas
como horas desenvolvidas em atividades ocorridas nas instalagoes desta IES ou

por ela promovidas, ainda que desenvolvidas em ambiente fisico externo.

Art. 3° Nao se contabilizam como atividades complementares aquelas
desenvolvidas durante periodo no qual o aluno esteja com o seu curso trancado,

tampouco aquelas realizadas em periodo anterior ao ingresso do alunos nesta
IES.

Paragrafo tnico. Fica vedado o aproveitamento simultaneo de atividades de

estagio na qualidade de estagio obrigatorio e de estagio nao obrigatorio.

Art. 4°. Nao serad concedido abono de faltas para que sejam desenvolvidas as
atividades complementares, salvo em casos expressamente autorizados pela
Coordenacao do Curso.

Art. 5° As Atividades Complementares ndao poderao ser aproveitadas para a
concessao de dispensa de disciplinas integrantes da estrutura curricular do curso.

Art. 6° E dever do aluno informar-se acerca, inscrever-se e participar das
atividades complementares oferecidas dentro e fora da IES, bem como
providenciar, apresentar para validagao e guardar consigo, até a data da sua
colagio de grau, toda a documentacdo comprobatoria de atividades
complementares.

Art. 7°. O aluno que ndo cumprir a carga hordria destinada as Atividades
Complementares no decorrer do curso, ndo podera colar grau, mesmo que tenha
obtido aprovagao em todas as disciplinas regulares de seu curso.
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Art. 8% Incumbe a Coordenagao do Curso a divulgacdo das atividades
complementares relativas a cada curso, facultando ao aluno sua livre escolha,
devendo obedecer as normas que a disciplinam.

Art. 92 Os casos omissos nao previstos nesta Norma serao resolvidos pelo
Colegiado do Curso.

Art. 10° Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢des em sentido contrario.

Sao Luis, 20 de agosto de 2020.

. IVANA BARBOSA GOMES
DIRETORA GERAL



!

FACULDADE

FLORENCE

INSTITUTO FLORENCE DE ENSINO SUPERIOR
Rua Rio Branco, 216, Centro, CEP 65020-490,

S3o Luis /MA - Fone: (98) 3878.2120
Credenciado pela Portaria Ministerial n2 1764/2006,
D.0.U. 211 de 03.11.2006, Segdo 01, Folhal4

GRUPO 1 -ATIVIDADES DE ENSINO

(Maximo de 90 horas)
ID | Atividade Caracteristica CH min. | CH max.
(em horas) | (em horas)
1 Disciplinas ou cursos nao | Por curso ou 12 48
incluidos no curriculo do
. Semestre.
curso de graduacao do
aluno.
2 Curso de aperfeicoamento Por semestre 12 40
ou atualizacao relacionado
ao Curso de Administragao
3 | Estagio extracurricular na | Por semestre 20 60
area em entidade publica ou
privada  credenciada a
Faculdade Florence
4 Monitoria Por semestre | 12 40
/disciplina.
5 Atividade extraclasse | Por evento 04 32
(seminarios, temas livres,
simpdsios, debates e eventos
similares).
6 | Atividade profissional | Por tempo 04 12
relacionada ao Curso, desde
que nao concomitante com
as horas referentes a grade
curricular.
7 | Ligas Académicas Por Liga 8 40
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Para as Atividades de Ensino, serao langadas no histdrico escolar as cargas

horarias até o limite maximo estipulado acima, correspondendo ao computo total

do curso.

GRUPO 2 - ATIVIDADES DE PESQUISA
(Maximo de 60 horas)

ID | Atividade Caracteristica | CH min. (em | CH max. (em
horas) horas)

1 | Participagdao em Por projeto 20 60
projeto de pesquisa

institucionalizado na
IES como bolsista em

orgaos de fomento.

2 | Participacao em Por projeto 20 40
projeto de pesquisa
institucionalizado na

IES como voluntario

3 | Participagdo  como | Por banca 02 18
ouvinte em bancas de
TCC, de
especializacao,

dissertacoes de
mestrado ou teses de

doutorado

4 | Publicacgao de artigos | Por 15 45
em revistas | publicacao
especializadas:

20 60
Em revista indexada

internacional; 15 60
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Em revista indexada 10 40
nacional.

Em revista nao

indexada com corpo

editorial.
5 | Publicacdao em anais | Por 6 30
de congressos publicacao

internacionais de

area relacionada ao

curso
6 | Publicacdo em anais | Por 5 25
de congressos publicacao

nacionais de area

relacionada ao curso

7 | Publicacao em anais | Por 4 20
de Mostras de publicacao
Iniciacao Cientifica

de area relacionada

ao curso
8 | Publicacdao em anais | Por 5 25
de semanas publicacao

académicas de area

relacionada ao curso

9 | Artigos, resenhas ou | Por 3 15
textos de opinido publicacao
publicados em

jornais e revistas

gerais.
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Para as atividades de Pesquisa, serdao lancadas no histdrico escolar, as

cargas horarias até o limite maximo estipulado acima, correspondendo ao

computo total do curso.

GRUPO 3 - EXTENSAO

(Maximo de 60 horas)

ID | Atividade Caracteristica CH min. | CH max.
(em (em
horas) horas)

1 Participacao em Por participacao 4 20

eventos cientifico
nacional/ internacional
relacionado ao curso

2 Premiacao em eventos | Por premiacao 10 40

cientificos
nacional/internacional
relacionados ao curso
3 Participacao em Por evento
encontros, jornadas,
o ) . a) local 2 10
semindrios, simp0sios b) estaduallregional
e outros na area de ¢) nacional 4 20
Administragao. d) internacional
6 30
8 40
4 Participacao em Por evento 4 20
Semanas Académicas
de Administracao da
Faculdade Florence;
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Outras Institui¢coes

4 12

5 Apresentacao de
trabalhos em eventos

cientifico-culturais
-Internacional

-Nacional

Por apresentagao

10 40

6 Realizacao de mini-
cursos ou cursos de
curta duracao dentro
ou fora da IES
relacionados aos

objetivos do curso

Por curso

7 | Apresentacao de
trabalho ou atuacgao
em exposicao, feiras e
mostras nacionais

/internacionais,

Por apresentagao

8 Programas de
intercambio

institucional

Nacional /

Internacional

10 60

9 Participagao em cursos
de idiomas,
comunicacao e
expressao, e de
Informatica realizados
durante o curso de

graduacao.

Por curso

20 40
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'
10

Participacoes em
projetos de extensao

extracurriculares

propostos pela IES

Por projeto

20 40

Para as atividades de Extensao, serao lancadas no historico escolar, as

cargas horarias até o limite maximo estipulado acima, correspondendo ao

computo total do curso.

GRUPO 4 - REPRESENTACAO ESTUDANTIL

(Maximo de 60 horas)
ID | Atividade Caracteristica | CH min. (em | CH max. (em
horas) horas)

1 — Exercicio de cargo de | Por gestao
representagao estudantil
(periodo minimo de 12 meses)
1.1 | Presidente do DCE; Por gestao 15 30
1.2 | Membro da Diretoria | Por gestao 10 20

do DCE;
1.3 | Presidente do CA; Por gestao 10 20
14 | Membro da diretoria | Por gestao 8 16

do CA;
1.5 | Representante discente | Por gestao 8 16

no conselho de curso;
1.6 | Representante discente | Por gestao 10 20

no Conselho de Ensino,
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Pesquisa e Extensao —
CONSEPE;

1.7

Representante discente
no Conselho
Universitario -
CONSUP;

Por gestao

10 20

1.8

Representante discente

na Comissao Propria de
Avaliacao — CPA;

Por gestao

1.9

Representante discente

na Comissao de Etica;

Por gestao

Para as atividades de Representagao Estudantil, sao langadas no

histérico escolar, as cargas hordrias até o limite maximo estipulado acima,

correspondendo ao computo total do curso.



